CENTRO INTERAMERICANO DE ESTUDIOS DE SEGURIDAD SOCIAL
UNIDAD INDEPENDENCIA - MEXICO 20. D. F. APARTADD POSTAL 20542  DIRECCION CABLEGRAFICA “CINTERCIAL"

SISTEMA DE INFORMACION BIBLIOGRAFICA DEL CLESS
(S.1.B.C.I.E.S.S.)

PROYECTO PRESENTADO POR:

CANO SANTANA IGNACIO
GUARDADO ROSADO JULIAN
GUERRA AVILA CARLOS

- ROJAS CRUZ JOSE CRUZ

MAESTRIA EN: I NF ORMATICA

1980

4
rchr,
ANISMO ESPECIALIZADO DE LA CONFERENCIA INTERAMERICANA DE SEGURIDAD SOCIAL Y DE SuU COMITE PEHMANINIED

L e eme s amime NN


Biblioteca
Rectángulo

Biblioteca
Rectángulo


Este documento forma parte de la produccion
editorial del Centro Interamericano de Estudios
de Seguridad Social (CIESS), 6rgano de docencia,
capacitacion e investigacion de la Conferencia
Interamericana de Seguridad Social (CISS)

Se permite su reproduccion total o parcial, en
copia digital o impresa; siempre y cuando se cite
la fuente y se reconozca la autoria.


Biblioteca
Rectángulo

Biblioteca
Rectángulo

Biblioteca
Rectángulo


1 N DI C E

PROYECTO DE TESIS

Il
m

ANALISIS

I

1

Descripcidn del tema
Hip&tesis
Justificacidn

Obietivos

Metodologia

Recursos Técnicos
Consideraciones al Proyecto
Control del Proyecto

DEL SISTEMA

Anilisis del sistema SIBCIESS
Reglamentos

VolGmenes

Formas

Procedimientos

Organizacidn de documentos
Equipo fisico

Responsables de las funciones

Requerimientos del sistema

R equerimientos

DISENO DEL SISTEMA

Introduccidn

Diagrama conceptual
Estructura general
Diseiio del banco de datos

Pigs.

N

12
13
14

15 -

16
18
24

61
62
63

64
65

- 67

68
69
70
72




II

Diseiio de programas
Programa general
Programa de consulta
Programa de mantenimiento
Programa de administracidn

100

100
104
108
113

o+

o 1ty 4 A




PROYECTO DE TESIS



1.- DESCRIPCION DEL TEMA

a) Percepcidn del problema

+,

v

El actual desarrollo de la ciencia y tecnologia, genera -
constantemente una gran cantidad de informacion de diversos topi-
cos el cual procede de diferentes fuentes; gran parte de la cual es-
t4 contenida en libros y revistas, lo que hace muy d‘ifi'cil controlar-
la y alin mis centralizarla.

Por lo tanto, cuando necesitamos conocer una informacion
e_Spa:i'fic&, nos enfrentamos con el proﬁlema de no contar con un -
medio dgil y veraz que nos la pueda propbrcionar. Esta situacidn -
origina u-na gran pérdida de tiempo y esfuerzo, frenando el desarro
1lo de nuestras actividades. El problema se presenta a diario en -

los centros de estudio y en el &mbito profesional.

b) Revisidn documental

El problema anteriormente mencionado es complejo. Se -
ha intentado resolverlo mediante la creacidn de centros de informa-
cidn, los cuales cuentan con bancos de datos formados por grah can
tidad de la informacién producida hasta la fecha, sobre los temas de
su interés. De tal manera se operan con sistemas altamente sofisti
cados, que les permite el almacenamiento, organizacién y recupérg

cién de dichos datos.



Estos centros ofrecen servicios de consulta al piblico me
diante el pago de las cuotas correspondientes,

En la Repiblica Mexicana, los centros que destacan actual
mente por su magnitud son: por el contenido de informécién gene-
ral, el CECOBI, y por el contenido de informacidn especializada en

salud piblica, el CENIDS.
c) Redefinicidn del problema

..El personal de las instituciones de seguridad social, parti
culétrmente los estudiantes del CIESS, cuyo objetivo es la seguridad
Social, se enfrentan a la necesidad de conseguir la informacidn que

= les permita realizarlo. Por lo tanto, se requiere un .medio que la -

proporcione en forma actualizada y confiable.



HIPOTESIS

Con los avances tecnoldgicos actuales en el 4rea de infor-
W
mética, nos preguntamos: se podrd crear un sistema ‘que permita:

concentrar, organizar y proporcionar la informacién?

JUSTIFICACION

Este proyecto pretende crear un sistema que satisfaga las
necesidades de informacidn en cuanto a investigacion destinado al -
personal de las instituciones de seguridad Ae Latincamérica y prin
cipalmente a los estudiantes del CIESS, -

Dicha informacién proceders de iibros, revistas y articu-
los relacionados con este tema asi como &reas afines que les facili
ten a los interesados la solucién de sus problemas. Es asi como se
podrd lograr el objetivo de 1a seguridad social.

Actualmente estamos en posibilidad de analizar las diferea
tes tecnologias de la informdtica : estructuras de datos, lenguajes de
programacion y otros; lo cual permitil:é seleccionar ajuellos que se

- adeclien a satisfac.er las necesidades de almacenamiento, organiza;
cidn y recuperacion de la informacion,

En estos momentos, el CIESS cuenta con recursos huma-
nos, técnicos y materialesuforrﬁados por:

a) Personal especializado en informadtica

-



b) Una minicomputadora WANG - 2200/ vs.

¢) Informacidn en su mayoria concentrada en el CIESS.

L
Los beneficios que se pueden obtener con la existencia de

un centro de informacidn automatizado son :

a) Eficiencia en la obtencidn de la informacidn.
b) Proporcionar la informacidn publicada sobre la seguridad so-
cial y dreas afines.

c) Elaprovechamiento eficiente de los recursos existentes.

Es de gran interés para los estudiosos de la seguridad so-
cial, 1a implantacién de tal sistema dadas las facilidades que presta
rd; asi como también a las autoridades, porque les proporcionari -

un medio a los empleados, para subir su nivel de conocimientos.



1I.- OBJETIVOS

F1 objetivo fundamental consiste en la creacién de un sis-
tema de informacion, el cual cubra inicialmente las necesidades de
informacidn de los estudiantes del CIESS, diseiie de tal manera que
permitird su crecimiento en el futuro y permita aplicar los conoci-
mientos adquiridos en la maestria de inforrhética, para la construc

cidén del modelo.
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111. - METODOLOGIA
a) Ambito

Para lograr el objetivo propuesto, se ha cons'tituido un gru
po de trabajo formado por cuatro alumnos de la maestria de infor-
mdtica del C1ESS; quienes realizardn su labor, p].;incipalmente,' usan
do las instalaciones del centro de estudios (computador, biblioteca,
salones, servicio de fotocopiado, etc.). Se contard adem&s, con la
asesorfa proporcionada por €l mismo centro (tutores, profesores,
personal de la sala de computo y personal de la biblioteca). Las ac

tividades se realizardn en el periodo de agosto a octubre del presen

te afio.
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b) TECNICAS Y PROCEDIMIENTOS
I.- Andlisis del siStema. :

1. - IR ecopilacion de informaéién de reglamentos, volime
nes, formas y procedimientos.

2. - Organizacidn de documentos, controles, equipo fisico

--- -y responsables.

.3. - Anilisis de la informacian.

4. - Determinacion de requerimientos.
11, -Disefio del sistema.

L. - Especificaciones de disefio.
2. - Diagrama general
.~ Procedimientos (mddulos).
4.- Formas, controles y calendarios.
5. - Definiciones de estructuras de datos.
.~ Relaciones dedatos y algoritrhos generales.
7.- Especificaciones de programas, procedimiéntos y ar-

chivos de respaldo.
I1I. - Programacidon del sistema.

1. - Pseudo cddigo general.

IV.- Documentaciodn.

.
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RECURSOS TECNICOS
a) Colaboracidn del personal de la biblioteca del CIESS.
b) Colaboracidn del personal del centro de cdmputo del CIESS,
c) Asesorfia de los coordinadores de las maestrias, |

d) Asesoria de algunos profesores asignados por la Direccidn.
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CONSIDERACIONES AL PROYECTO

E1 tiempo asignado a este proyecto, no fue suficiente para' su completo

¥

desarrollo.

Durante el periodo asignado se logrdé completar las fases de andlisis y

disefic general.

Se plantea la necesidad de, dadas las caracteristicas del proyecto, --

continuarlo en un periodo posterior.
Para lo cual, se necesitaran los siguientes recursos:

a) Especialista en sistemas.

b) Programadores

c) Capturistas de datos

d) Codificadores

e) Disponibilidad de equipo de c¢dmputo

f) Amp]iacién de la capacidad del dispositivo de aimacenamiento --

(Disco magnético) que proporcione un minimo de 30 mega bytes, --
disponibles para este sistema.

Lamentablemente el perfodo fue de sélo tres meses, pudiendo haber si-
do de cinco. Ya que el proyecto se identificé desde el mes de junio
y se aprobg hasta el mes de agosto. Sin embargo en la siguiente grd
fica se establece en forma gené%a] las actividades y tiempos necesa-

rios para concluir el proyecto e implantar el sistema.

De conformidad: «'Qﬂyfm&w@a
Asesor: Ing. Gui]lerm57ievine

.
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I.- ANALISIS DEL SISTEMA SIBCIESS

Para llevar a cabo el estudio del anélisis del SIBCIESS se
consideraron los siguientes centros :

a) Unidad de informdtica de la Secretaria del Trabajo.

b) FI sistema LIBRUNAM. |

¢) La biblioteca del CIESS.

En todos estos lugares setiene informacidn relacionada -

con centros de Informacidn.

a) En la Unidad de Informacidén de la S.T. se 'consigui eron
las caracteristicas del paquete de informacién para ba
se de datos ISIS.” Desafortunadamente este paquete, ac
tualmente, no esta funcionando en dicha unidad de infor
mdtica,

b) El sistema LIBRUNAM, en la Universidad Nacional Au
tdonoma de México, en donde a través de ﬁn audi.ov.isual,
se mostraron las caracteristicas mids importantes del
centro de informacidn. |
Posteriormenie, se realizo una demostracion del siste
ma. En dicha demostracién se conocid el funcionamien
to del sistema.

Por dltimo, se hicieron preguntas técnicas acerca de la

construccion del sistema; la problemdtica presentada,



c)
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asi como los planes a futuro del sistema.

La Biblioteca del CIESS, fue el lugar donde se profun

dizd y concluyd 1a primera etapa del andlisis del s:ist_e_
ma.,

Se analizd el funcionamiento actual dev la Biblioteca me
diante sus funciones y procedimientos.

La obtencidn de volimenes, formas, reglamentos, --

tiempos, etc, fue facilitada por el personal encargado

de la Biblioteca.

En este punto concluimos con la recopilacion de la in-

-formacidn y procedemos a desarrollar el andlisis dela

- misma.
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REGLAMENTOS

a)

b)

Funcionamiento interno de la bibliodt.j eca.

La biblioteca cuenta con un reglamento interno que rige su fun
cionamiento; establece las normas y criterios a seguir tanto -
por el personal de la propia biblioteca, como del sector usua-

rio de la misma. (Se anexa copia del reglamento).

Clasificacion.

La clasificacidon (iue se utiliza en la biblioteca para el control -
y organizacidon del material informativo, es el sistema decimal
Dewey.

Los criterios y normas a seguir por el personal dela biblioteca,
para asignar la clasificacion, esta establecida en el libro "Sis-
tema de Clasificaciéﬁ Decimal 025.4" pér Melvil Dewey, AM, -

LLD.

Flaboracidén de fichas bibliogrédficas.

La biblioteca cuenta con ‘el manual de codificacién para catalo-
gadores" publicado por laUniversidad Nacional Auténoma de Mé
xico. En es-té manual se presentan las normas y criterios para

una adecuada elaboracidn de las fichas bibliograficas, correspon

.dientes al material informativo que forma parte del aservo de la

biblioteca.

BIELIOTECA DAL C1ESS.



Para cada uno de estos temas y articulos, se elabora una ficha
bibliogrifica, en una tarjeta bristol, conteniendo los datos ne-

cesarios para la incorporacidn en el catdlogo correspondiente.

jr——
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PROYECTO DE REGLAMINTO DE LA BIBLIOTECA DEL
CENTRO {NTERAMERICANO DE ESTUDIOS DE SEGURIDAD SOCIAL

l.-.DE LA NATURALEZA DE LA BIBLIOTECA:

La Biblioteca del Centro Interamericasno de Lstudios de Seguridad Social se
especializz en seguridad sociel y materias afines., Cuenta ademds con un
acervc seieccionado de obras reloetives a los cursos interonericonos gue se
Imparten en este Centro de Estudios, tales como: Administraecidn, Contabili
dad, Derccho, Ccnservacidn y Mentenimiento, Actuaria, etc., en las institu=
ciones de sequridad social. :

2.=- DEL HORARIO:

El torcrio ce !c Biblioteca del CIESS és de & a 15330 horas de lunes &
viernes,

Paras los servicios de Entrega ce Conprobantes de no Adeudo de Libros, Remro
produccidén de Documentos, Préstamo Interbibliotecario, Canje y Donacidn vy
‘Asesoriz Técnica, el horcrio es de 9 & 15 horas,

3.~ DE LOS USUARIOQS:

Los usuarios da la B'blioteca del CESS estin representacos oor los msese
tros, investigadores, estudientes, becerios, empleados del 1SS y ndblico
en general, .

Los meestros, investigodores y empleados son identificedos mediante la pro
pia credencial que cebe ostenter la fecha o resello del afio en curso, para
garantizar sy vigencia.

Los becarios quc asisten a este Centro sén identificedos por: Licencic de
Manejo, Cédule de Jdentidad, Pascporte, Credencial de la Estuels, Trabcjo,
etc,

SHGAN D D5 FdrnZandy Uk Le Ot b A e s At T s fe sl WD e e Al Y DD L il et
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4.= DE LOS SERVIC10S DE LA BIBLICTECA: - «1

En la actunlidad, 1a Biblloteca presta a sus usuarios los slguientes servi-
clos:
Consulta
Informacidn Telefdnica . R i
Préstamo Interbibliotecario : : RN i
Asesoriz Técnica e Lm0 s
Reproduccidn de Documentos TR
Canje y Donacidn : e

T TOTT T A

5.~ DE LA DIVISJON DEL ACERVO: | ‘ it e

El1 2cervo de la Biblioteca se divide en general, ‘en Haterial Blblnografsco
y en Material Hemerografico o de Bublicaciones Periddicas.

"Ademis- de este divisidn existe la.de Obras de Consulta, Secdidn Médica, de
Reserva y de Excedentes.

6.- DE LAS AUTORIDADES:

La autoridad maxima de 1z Biblioteca es el ‘Director del Centro lnteramerxcd
no de Estudics de Sequridad Socisl. Su representante para el area especifi=
ca de la Biblioteca es el Biblictecario en Jefe.

7.= DE LCS REQUIS:{0S PARA EL PRESTAMO DE GBRAS:

Los ususrios de la Bibllotecs deberén llemar una boletz de préstemo con los
datos correspondientes, dejandoc una credencial persecnzl en calidod de depd-
sito, debiendo ser ésta con fotografia y dc preferencia del &iio en curso.

8.~ DEL PRESTAMO DE O03RAS:

Las obrcs sélo se prestarin para su consulta dentro de la salc de lecture
de 1o Bibliotcca. El_l‘anado préstemo a donicilio no existe. Los beccrios
Internos del CIESS son los Gnicos autorizedos para llevos las obras a sus
hablitaciones. ‘ "

Las obras custodigd s por la Biblioteca que sean de szas Bibliotecas, tame-
bién se consultardn dnicanente en la Salodde Lectura.’

.
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9.- DEL TIENPO DE CONSULTA:

Las obras que secan facilitadas para su consultz en la 8ala de Lectura, de-

berdn ser devueltas 30 minutos antes de la terminecidn del horario arriba
indicado,

En ccso de que el lector teonga necesidad de continuar consultando las obras
centro del horario de consulta, pero requiera de algin gmrso de tiempo ozra
desccnscar, tomar sus alimentos, etc., deberd devolver las obras a la perso-
na gue sc ercuentre s} servicio 2l pidblico, La Bibliotcca responsebiliza al
lector de 3z pérdida o dafios causados a le obra en tento ésta se encuentra
en su poder. Asimismo, liber: de tode responsebilidad a su personal y el
del Centro en general sobre los objetos personales. cel lector que no le ha-
yarn sido expresanente encomerdados.

Pare los iccarios interros el préstemo m3ximo serd de tres obrss por un pe=
rioco rno mayor de tres diss, susceptible de ser renovado,

10.- DE LA SALA DE LECTUSA:

Por Sala de lecturs se entiende el lugar convenido de antemano para ls con=-
culta de obres y estudio por purte de ios usuzrios. '

Bentrc de l2 misma, deberé guzrdarse cbsoluto silencio.

de que las obras de la Biblioteca que se encusntren dentro de
tUré 1-1edan ser meEnchadas o msitratades, se prohibe ingerir

-

Queda estrictamente nrohibldo introducir a 12 8ala de Lectures: pagtietes,
portzfdlics y cualauier otro objcto ajeno sl trobrjo rormel de investicc-
€ién, Tocos los paauetes, portafolios y demds objetos deberdn ser sometidos
a RLVISILL Y QUAREA en el lugar corresgondiente (RECESCICH BEL CIESS).

11.~ DEL SERVICIO DE REPROPUCCIOCH DL BOCUNMELTOS:

Toda obr: utilizcda pare ser fotccopiads porciclnontotalimente, serd recocie
dz y rueste en el estonte ce "roceso e Fotocopics' uvnc horz antes de eer=
miner las loloraes de Vi Giblioicca, estéhr o id ternincdas las copias.

Las fotoconios seria entregidos al lector, ton pronto como sea liquidado el
importe ¢l Deveortomento de leprosuccion de Mocumentos y see devuelto el ori
glacl y las copias a lo Larra de Préstomos @ inforaacion de la Bibliotece.

IGAN SIID B i ALIZATI ) DE LA (e s T LA INTEPR AT Ty [ En s b
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12,~ DE LAS SANCIONES:

Cucndo las publicaciones no sean devueltas en la fecha de su vencimlento,
se tmpone unz sancidn ce $10.80 (MN) por cada dia vencido, Esta cantidaa
serj entregada en la Caja del Centro.

En caso de retreso en la devolucién de los libros, el lector se hard a
acreedor a la suspensién tenpordl o definitiva del préstemo.

L3 lists de los lectores incumplidos se enviard a la Direccidn del Centro
o a la Direccidn General de Personzl, segin el caso, para ootener la devo
lucidn de ‘las obras, mediantz la susoensidn de sus trdnites escolares o
administrativos. )

13.~ RESTRICCIONES ESPECIALES:
Queda proh:b:do secar, mutiler, maltrator o Lacer unotac!ones en las tar-
jetas de los catdlogos. Ho se permlite tampoco el uso de los catiiogos in=

ternos que no sean para atilizecion por parte de los lectores.

No se permite el uso del télefono de la Biblioteca a los .lectores o persg
nas a2jenas a i{a Biolioteca. : ‘

Mo se permite tampoco el acceso a los depdsitos del acervo de la Bibliotz
ca de este Centro interzmericano ve Estudics de Seguridad Social.

Queda estrictemente prohibido: menchar, mutilar, destruir, doblar, calcer,
subrzyzr, sustraer parte o ie totalidad de algln documento o libro que se
facilite para su consuitia. :

Todo material de consulta deberi ser cevuelio .en el misww estsdo €n que

estcba, La cdestruccidn parcicl o tota) de un metericl c¢e consulte per cual

quier lector serd motivo suficiente pore RETIHLARLI LGS SERVICICS 6T INHE-
DIATO, IMDEFSHLiENTEMEHTE DY VROCELER EN SU COHTRA KEDIAWTE EL ZUXILIO BE
LAS FUTORIBABES CGRRESjor“iEITES St EL HECFO AS1 LO AMERITASE. .

,= TRANSITORIO:

Este reglonento entrard en vicencia, previo revision y anilisis & pertir

de la fecha en que sec eproicuo por la D:leccnon de Este Lentro de [stu=
dlos.

México, D. R. a, 23 ce cnero ce 1279,
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VOLUMENES

Actualmente, la biblioteca del CIESS, cuenta con un aser-
vo muy importante de material informativo, cuyo tema principal es
ta orientado hacia materias relacionadas con la seguridad social.

Este aservo se constituye principalmente por libros y re-

vistas.
Los volimenes del méterial Se presentan a continuacion :
TIPO DE MATERIAL VOLUMEN
LIBROS 17,000 Aprox.
REVISTAS o | 45 Titulos
500 Revistas

El personal de la biblioteca elabora un productivo trabajo
que consiste en obtener, de acuerdo con un criterio bien éstébleci-
do, los articulos y temas mis importantes que se encuentran tanto
en libros como en revistas.

Iél resultado de este esfuerzo se puede apreciar en los si-

guientes volimenes.

ARTICULOS DE REVISTA - 5,000 Aprox.

TEMAS DE LOS LIBROS 100. 000 Aprox.




FORMAS

Para el manejo de las transacciones que se llevan a cabo -

en el funcionamiento actual de la biblioteca del CIESS, se cuenta con

3 diferentes formas que son:

b)

a) Orden de pedido y adquisicion
b) Boleta de préstamo

c) Tarjetas de fichas bibliogréaficas.

la orden de pedido y adquisicidn, sirve para llevar el con-

trol del material informativo que adquiere la biblioteca del
CIESS.

Esta orden se maneja en original y dos copias.

El original se lleva por niimero progresivo de adquisicidn.
Una la. copia (amarilla),que se lleva por autor o institucidn

corporativa.

Una 2a. copia (rosa), que se lleva por titulo de la obra.

Anexo (1). i

.Boleta de préstamo.

Esta forma sirve para llevar el control de los lectores que
solicitan el servicio de préstamo de libros o revistas en la

ventanilla de la biblioteca del ClESS.

En esta forma se anotan tanto los datos de la obra como los

25
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del lector y la forma queda en custodia del personal de la
biblioteca, clasificada en una gaveta y acompafiada por al-
gin documento de identificacion del lector.

Esta forma se encuentra en el anexo (2).

Tarjetas de fichas bibliogrdficas.

Estas sirven para formar los catédlogos de control de la bi.
blioteca.

Contienen todos los datos de las obras de acuerdoa los cri

terios establecidos para la formulacidn de fichas bibliogrd

ficas,

'Se elabora una ficha por cada tema o articulo, por autor y

y por clasificacidn.
Con las fichas anteriores se forman los sigﬁientes catdlogos:
1) Oficial |
2) Topogréafico
3) Alfabético o Piblico.
Un juego de estas tarjetas pal:a una obra se encuentra en el

anexo (3).



ANEXO (1) 97

ORDEN DE PEDIDO Y ADQUISICION

b oy A . e T 1, e A, 4T

CENTRO INTERAMERICANO DE ESTUDIOS DE
SEGURIDAD SOCIAL
BIBLIOTECA 331.0%22

i No. DE ORDEN
UNIDAD INDEPENDENCIA D1535.8.4 ‘
SAN JERONIMO LIDICE
MEXICO 20.D. F. 1597&

CENTRO NACICGNAL DE INFORMACICN Y ES5TA-

AUTOR: DISTICAES DEL TRABAJD. MEXICO )
EJs, : . .
o, Indicadores para el estudio de la po-
1 " blacifn eccndnicamente activa basados
SERIE:  on 13 informacifin censsl de 1970.
LUGAR EDITOR FECHA VENDEDOR
Méxigo CENIET 1977 Ognacidn
PRECIO SOLIC. DE OBS, FECHA DE PED. RECIBIDO
e ® *e a® e - " e 19 b“layo lgag

OBSERVACIONES.
.SERIE: CENIET. Ser. Estudios, n. &

DonacienDel Centro Nacicnal de Informacidn »
vy Estadisticas c¢el Trasajo de la Sria. del :
Trabsjo y Frevisifn Sccial. ;

LUGAR EDITOR FECHA VENDEDDR
Mixico GELIET 1577 Porn-nifin
PRECIO SOLIC, DE 08s, FECHA DE PED. RECIBIDO

ence evee seen 15 E’ES‘,’B 1250
OBSERVACIONES .

Donzcisonbel Centro Racional de Informacifn
y Estzdisiicas cel Trabajo e le Srin. del
Trazailc v Previsifin Socizl.

;

|

i

SERIE: CENIET. Ser. Estudios, ne b s
: !

|

|

LUGAR EDITOR FECHA VENDEDOR
b Bxicn CELIT 32377 Connaifn
PRECIO . SOLIC. DE 0BS5. FECHA DE PED. RECIBIBO ‘
enca eese avaew ;9 !""-aVD 1230 . |

OBSERVACIONES.
SERIE: CENIET. Ger., Estudios, ne &4
Donaciondel Ceontrn f.acicnal do Informacisn

v Estadistices ol Traiaio ¢o 1o wrfoe col
Trahanta u Previglfn ducial.
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ANEXO (2)

BOLETA DE PRESTAMO

CENTRO INTERAMERICANO DE ESTUDIOS DE SEGURIPAD SOCIAL
BIBLIOTECA

.............

{Fecha)
X7 x-S O AU
7141 1 [« O P
DATOS DEL LECTOR
Nombre: .......ocoivniiniianienanne, e ttaraaereaan e
13 31 011+ 1 £ 12
Firma: ..... e et aaeeeasasaeaereasa et a e et ae ey
SOLO PARA ALUMNOS DEL CIESS
LIS, v vt e e aeene e enaessesenatoneensssnnsesanananseecneasaanennnnn
Habitation: .. .....ivvevnvrcececnncncanas Extension: .................
Fecha de devolucién: ... ... oo iaiant. Atendit: ...



29

ANEXO (2)

BOLETA DE PRESTAMO

CENTRO INTERAMERICANO DE ESTUDIOS DE SEGURIDAD SOCIAL

BIBLIOTECA

. OeT-22-40
i (Fecha)
Autor: ..A- POLIDO. SAN. ROMAN. ... ... ...
Tituto: .. ESTADISTICAS V. TE .(N.\.Q}S\D.’é. ..........

\WVESTIGAGION . SOCiMe . N

b
e

............................ \..:../.,.:z..............
v
Nombre: ::D.o. ...................
Domicilio: .. QUART S & A o i e
Firma: K@ it ks et e a e eat e et
— SOLO PARA ALUMNOS DEL CIESS
Curso: ..... MAESTRUA BN INTORMATICA . ... .. ...
Habitacion: ..QUARTO. . 2 A - .. ....... Extensién: ... 2\2% ... ......
Fecha de devolucién: ..06T =23-8o . Atendid: ... e




ANEXO (3)

-t

FICHAS BIBLIOGRAFICAS

331.0972 CAT. TOP.

Ci63s.e.b
" Centro Naciomil de Informacidn y Estad{sticas
del Trabajo. México
Indicadores para el estudioc de la pochlacifn
geconbmicamente activa basados en la informaci-
&n censal de 1970 =por= Mercedes Pedrero.
México, STPS, 1977 ‘
495 p., 23 com. (CENIET. Ser. Estudios, n.
&)

Bibliograf{a y notas al pie de las pAgS.

1. Indicadores scciales. 2. Trabajo y traba-
" jadcres - México. 3. México -~ Censos, 1970. I.
Pedrero, Mercedes. II. México. STPS. IIl. t.

caT.BFI.
331.0972
ClE3s.e.bL
Centro Nacional de Informacion y Estadisticas
del Trabajo. México
Indicadores pare el estudiao de lz poblacifn
eccnfricamente activa basados en lz informaci-
6n censal de 1970 =por= FMercedes Pedrero.
México, STPS, 1977
495 p., 23 cm. (CENIET, Ser. Estudios, n.
4)

Bibliografia y notas al pie de las pSgs.

1. Indicadomres sociales. 2. Trabajo y traba-
jadores - México. 3. México - Cersoa, 1970. I.
Pedrero, Mercedes. II. México. 2iF5. III. t.



ANEXO (3)

FICHAS BIBLIOGRAFICAS *

331.0972 - .~ EAT. PUBLICO

Cl63s.e.b4
Centroc Nacional de Informacidn y Estadisticas
del Trabajo. México

Indicadores para el estudio de la poblacidn
econdmicanente activs baszdos en 1la informaci-
8n censal de 1970 =por= Mercedes Pedrerc.
México, STPS, 1977

495 p., 23 cm. (CENIET. Ser. Estudiosz, n.
L) '

Biblicgefia v notas al pie de las pégs.

_ 1. Indicadores sociales. 2. Trabajo y traba-
jadores -~ México. 3. México - Censos, 1970. I.
Pedrero, Mercedes. II. México. STRS.sIII. to

331.0972 INDICADORES SCCIALES

Cl63z.e.4
Centro Nacional de Informacidn y Estad{sticas

del trabajo. México
Indicadores para el estudic de la poblacién

ecanfmicamente activa basados en la informaci-~
fn censal de 1970 =por= Mercedes Pedrerc.
México, STPS, 1977

y 495 p., 23 com. (CENIET. Ser. Estudios, n.
L .

Bibliografia y notas al final de las pégs,
1. Indicadores sccisles. 2. Trabajn y traba-

Jadores - México. 3. México - Censcs, 1970. I.
Pedrero, Mercdes. 11. México. STPS, III. t.




ANEXO (3)

FICHAS BIBLIOGRAFICAS

[

331.,0972 TRABAJD Y TRABAJADLRES - MEXICO

Cle3s.e.4
Centro Nacicnal de Informacidn y Estadisticas

del Trabajo. México
Indicadores para el estudio de la poblacién

econfmicamente activa basados en la informacie
6n censal de 1970 =por= Mercedes Pedrero. )
Méxicao, STPS, 1977
4 495 p., 23 cm. (CENIET. Ser. Estudios, n.

Bibliografia y notas al final de las pégs.

l. Indicadores sociales. 2. Trabajo y traba-
jadores - México. 3. México - Censos, 1970. 1.
Pedrero, Mercedes. II. México. STPS. IIl. t.

'giéégiﬂ MEXICE - CENSOS, 1970
Centro Nacional de Informacidén y Estadisticas
del Trabajo. Méxicen
Indicadores para el estudio de la pohlacién
econfmicamente activa basados en la informaci-
én censal de 1970 =par= Mercedes Pedrero.
Méxica, STPS, 1977

Lg5 p., 23 om. (CENIEY. Ser. Estudios, n.
4)

Bibliografia y notas al final de las péigs.
l. Indigadores sociasles. 2. Trabaijo y traba-

jadores - México. 3. México - Censos, 1970. I.
Pedrero, Mercedes. II. México. STPS. II1I. t.
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ANEXO ( 3)

FICHAS BIBLIOGRAFICAS

W

331.0972 ‘
Cl63s.e.4 Pedrero, Mercedes -

Centro Nacicnal de Informacidn y Estad{sticas
del Trabajo. México

Indicadores para el estudic de la poblacién
econdmicamente activa basades en la informaci-
6n censal de 1970 =por= Mercedes Pedrerg.
México, STES, 1977

by 495 p., 23 cm. (CENIET. Ser. Estudios, n.
Bibliografia y notas allfinal de las p$Sgs.

1. Indicadores sociales. 2. Trabajo yvtraba~
jadores - México. 3. México - Censos, 1970. I.
Pedrero, Mercedes. I1I. México. S5TPS. III. t.

331.0972 México. éecretaria del Trabajo y Previsitn

Cl63s.e.4 Sgeial
Centro Nacicnal de Informacién y Estad{sticas
del Trabajo. México

Indicadores para £l estudio de la poblacién
econdmicamente activa basados en la informaci-
&n censal de 1970 =por= Mercedes Pedrerao.
México, STPS, 1977

495 p., 23 cm. (CENIET. Ser. Estudios, n.
L)

Bibllograffa y notas al final de las pégs.
1. Indicadores sociales. 2. Trabajo y traba-

Jadores - Méxicec. 3. México - Censos, 1970. I.
Pedreroc, Mercedes. II1. México. S5TPS. III. t.

RV A
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ANEXO (3)

FICHAS BIBLIOGRAFICAS

331.0972 CENIET. Ser. Estudios, n. &
Cle3s.e.b

Centro Nacional de Informacidn y Estadisticas
del Trabajo. México
Indicadores para el estudio de la poblacifn
econfmicamente activa basados en la informaci-

6n censal de 1970 =paor= Mercedes Pedrero.
México, STPS5, 1977

495 p., 23 cm. (CENIET. Ser. Estudios, n.
] .

Biblicgraffa y notas al pie de las pégs.

1. Indicadores socisles. 2. Trabajo y tra%a—
jadcres - México. 3. México - Censos, 1970.

Pedrero, Mercedes. 1I. Méxica. S5TPS. II1, t.

-

331.0972 Indicadores para el estudio de la poblaci—
Cl63s.e.h fn econdmicamente activa ....
Centro Nacional de Informacidn y Estadfsticas
del Trahajo. México
Indicadores para =1 estudioc de la poblacién
econfmicamente activa hasados en la informaci-
6n censal de 1970 =por= Mercedes Pedrero.
México, STPS, 1977
, 495 p., 23 cm. (CENIET. Ser. Estudios, n.
&)

Bibliografia y notas al final de las pégs.

1. Indicadores sociales. 2. Trahajo y traba-
jadores - México. 3. Kéxico - (ensos, 1970. I.

Pedrero, Mercedes. II. México. STPS. III. t.
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PROCEDIMIENTOS

Procedimiento General

&

",
0y

Fl1 funcionamiento de la biblioteca se basa en una serie de

procedimi entos interelacionados entre si.

Estos procedimientos desarrollan las siguientes funciones:

1) Adquirir obras para la biblioteca.
2) Clasificar dichas cbras.

3) Catalogar las obras.

4) Organizar las obras.

5) Prestar las obras a los lectores.

6) Administrar la biblioteca.

En el siguiente esquema se muestra la relacidn que tienen
estos procedimientos, y su ubicacidn con respecto a la biblioteca y

el medio ambiente que la rodea.

Después, se presenta cada uno de 1os procedimientos en -
forma detallada, primeroc con una descripcidn del procedimiento y

después un esquema del mismo para facilitar su comprensién.




PROCEDIMIENTO GENERAL

Proveedores

!

Adquisicidn
: de
obras

"BIBLIOTETCA"

— - e o — — — — — ov—

U

Administracidn de

la Biblioteca.

Clasificacidn
de las obras.

U.

V 3

Catalogaciodn
de las obras

Organizaciodn
de las obras

<-.—-p-————-——-—q-b———

a

Prestamdg

Lectoresg

"LECTORES

Alumnos
Profesores

Investigadorcs

Emplcados
Pablico en General
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PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION

Existen dos formas de adquisicién de libros por parte de
la biblioteca del CIESS: uno por donacidén y otra por cbmpra.

La adquisicidn por donacidn consiste en obsequiar libros
directamente a la biblioteca, sin efectuar ningiin frémite adicional,

En la forma de adquisicidn por compra, se siguen los pa-

sos siguientes:

= Sehace del conocimiento de la Administracién, 1a nece
sidad de contar con determinada obra; esto es, reali-
zarla por parte de profesores, investigadores, alum-

nos, etc.

- La Administracién evalda si se amerita la compra o re

chaza la solicitud.

- Una vez que la obra es comprada con los duplicadores

correspondientes, pasa a disposicién de la biblioteca.

-  El personal encargado de la biblioteca folia cadauno -
de los libros, con un nimero consecutivo y ascendente,
llamado “ndmero de adquisicién ", colocdndolo, ademis,

Ia fecha de ingreso.



JANICIO )+

Solicitud de libros he-
cha a 1la Administracion

38

No -
: Rechaza solicitud

Procedimiento de adqui.
sicion de la obra. -

)

La obra es entregada
a la Biblioteca.

N

Se le asigna himero

de adquisicion.

!

G

Folio de nlimeros
secuenciales y as
cendentes con fe-
cha de ingreso.




PROCEDIMIENTO DE CLASIFICACION

Terminado ¢l procedimiento de adquisicidn, las obras si-

guen €l procedimiento de clasificacion que a continuacion se detalla:

- Severifica si 1a obra posee ya una clasificacién en los

catdlogos de la biblioteca.

-  Si existe dicha clasificacidn, el personal de la biblio-
teca se encargard de anotar en las tarjetas correspon-

dientes a dicha obra la existencia del nuevo ejemplar.

-  Cuando no existe tal clasificacidn para dicha obra, se -
procede a asignarle la clasificacién correspondiente,
El tipo de clasificacién usado es Fl Sistema de Clasifi

cacidon Decimal, disefiado por Melvil Dewey.

39
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PROCEDIMIENTO DE CLASIFICACION

-4
.

INICIO

Adquisicidn de
la obra.

Verificar si exis|

te clasificacion
del libro.

Anotar en las -
tarjetas el nue
vo ejemplar.

A signar la clasi
ficacidn Deney.




SIBCIESS

- FICHA BIBLIOGRAFICA

Db

Clasificacioén Dewey

- ¢. Autor

I3

Titulo

2

“Ciudad

)

Editorial
»

Afio

b

Notas

1SBIN

41
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FICHA BIBLIOGRAFICA

Objetivos :

1.~ Cabtar completamente la informacidn contenida en el catdlo-
go oficial o alfabé&ico de la biblicieca del C1ESS,

2, - Facilitar la captacion de 1a informacién, para ello se respe-
td el orden de los datos contenidos en las fichas.

3.- A los conceptos, que son clave de acceso al sistema, se les an

tepone un codizo o clave.

Como ﬁsar la ficha

Consideraciones Generales.

1. - A continuacién de cada clave, deberd colocarse el concepto que
se describe bajo la linea. En ausencia del mismo deberd colo-
carse una diagonal (/).

2. - La informacidn contenida en el catdlogo oficial, serd vertida a
las fichas bibliograficas, en el orden en que se encuentra en -
aquél; que es el mismo orden en que estid disefiada la ficha.

3.~ A continuacidn de un concepto clave, se anotard toda la informa
cidn adicional que venga, hasta encontrar otro concepto clave,
Estos conceptos adicionales se separardn entre si y del mismo

concepto clave por diagonales (/).
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CONCEPTOS A USAR

Clasificacidon Decimal de Dewey y Cutter

g1p

N

o
v

- Fnla 'etiquéta p 1 anotar el codigo Dewey correspondiente a la

obra., A continuacidn y separado por una diagonal se deberd -

escribir €] Cutter.

- Ejemplos

Dewey y Cutter : $ 1 p 330.10973 / B166 S

Sin Dewey : 1Y /B166S
Sin Cutter : $ 1) 330.10973
-Autor
$ 2
c. Autor

1) Autor Personal

Colocar en el niimero "1".
C

~ Del autor inicial (primero en la ficha), se escribird pri-

mero los apellidos y a continuacidén, separados por una co

ma, los nombres.

Si hay mds autores, éstos se separardn entre si y del autor

inicial por un signo de porcentaje (%).
Los nombres de los autores secundarios o adicionales se -
escribirdn comenzando con €l nombre y a continuacidn sus

apellidos.



2)

3)

44

Ejemplos :
Un sbloautor : p 2 1 Berle, Adolfo A.
Varios autores : $§ 2 1 Davis, Gordon 9 T\t;omas R. Hof

fimann.

Autor Corporativo

Colocar en __ el nimero *2"

Escribir en pi‘imer término el nombre de la corporacion.

De existir nombre del pais y organismo al cual pertenece

la corporacidén: se coloca a continuacidn, separada por un

signo porcentaje (%) . |

Ejemplos :

Sélo la corporacidon : § 2_2 Caja Costarricence del Segu |
ro Social.

Corporacidny Pais : @ 2 2 Caja Nacional del Seguro So-

cial % Ecuador.

Congreso, Asamblea o cualquier otra Reunidn

-

Colocar en ___ el nimero " 3™

A continuacion colocar el nombre del evento

Si existe nimero de la reunidn, separarla del evento con el
signo de niimero (#)

El lugar de la reunidon se separa del anterior por el signo de
porcentaje (%).

La fecha se separa del lugar por el signo de arrcha (@)



Ejemplo:
P 2 3 Comisidn Regional Americana Juridico Social # 3

Reunidon 9% Lima 1974

45
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TITULO DE LA OBRA

g 3p | ..

Titulo

Se consideran los siguientes casos:
a)
- Se separa del titulo por medio de dos puntos (:).
- Ejemplo:
% 3 p Sistems Simulation: Methods and aplications.
b) Titulos Paralelos
- Se separan por un signo igual ‘(=).
- Ejemplo:
P 3 p Flows in Networks = Flujos en Redes
c) Titulos Alternos
-  Se separan por un asterisco (*).
d) Titulos Col ectivos
- Al principio se coloca el titulo colrectivo y a continuaciodn,
separados por comas (, ) los titulos individuales.
El titulo colectivo se separa de los demés por el signo de
punto y coma-(; ). |
e) Obras sin titulo colectivo

-  Se separa cada titulo individual de los restantes por comas

G).

o



INFORMACION ADIiCIONAL AL TITULO

- La informacidn adicional al titulo, tal como: subtitulo, prdlo-
go, preAmbulo, prefacio, nota aclaratoria, traductor, edicidn,
reimpresién, version, tesis, obra corregida y aumentada, au-
tor (es) cuando se presenta la obra como autor corporativoy -
otras caracteristicas; se anotardn a continﬁacién del titulo, se

parados entre si y del titulo por diagonales

- Ejemplo:
$ 3 P Diseno de productos y teoria de la decisidn / TR, de
'~ Marco Antonio Romero / Rev. de Carlos Betancourt ~

Monroy y otros.
CIUDAD

p4p
Ciudad

- Seanotard el nombre de la ciudad donde se editd la obré.
- De existir pais, estadoy otra divisidn politica a la cualr perte-
nece la ciudad, se escribird a continuacidén separada por una dia
- gonal (/).
- Ejemplo:

$ 4 » Managua
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EDITORIAL
S P

Editori al
- Anotar el nombre de la editorial. Si ademas existe informacidn
sobre la imprenta donde se imprimio la obra, se anotard a con-
tinuacidon separada por una diagonal (/).

- Ejemplo

$ S p Computer Science Press, Inc.

N O
P
Afio
- Elafiode edicidn se colocard en este renglon.

- De existir informacion adicional, tal como: nimero de paginas,
tamafo de la obra, volumen, tomo, si estd ilustrada, étc. se -
anotard a continuacion, separédos entre siy del afio de edicion
por diagonales (/).

- Ejemplo:
$ 6 p 1952/X1I/319 P. /21 CM.
$ 6 p 1953-1974/XVI/ 62 P./ ILUST. / 24 C, M.

NOTAS
7P :

Notas



- Las notas se separan entre si por diagonales,

- Ejemplos: .
a*,
$ 7 P 1. Higiene piblica - Panamd / 2. Higiene piiblica - Con

gresos.

- $ 7 p 1. Fortran ( Programa computador del lenguaje). / 2. -
Programacidn - Lenguas (Computadoras Electrdnicas) / 3, -

Informética.
I S B N (International Standard Book Number )

2 8 B
[SBN

- Anotar el nimero correspondiente al S B N.

49



SISTEMA DECIMAL DE DEWEY

El sistema de clasificacion decimal de Melvil Dewey, es-
td basado en 1a agrupacidon de materias afines en diez clases nume-
radas del ceroal nueve. Las clases del uno al nueve.agrupan las -
materi.as de caricter especifico, reservando la clave cero para los
temas de caréctef genéral que no pertenecen a una materia determi
nada.

Las clases seindican con tres cifras:

000 Obras generales

100 Filosofia

200 Religidn

300 Ciencias Sociales

400 Linguistica

500 Ciencias puras

600 Ciencias aplicadas

| 700 Artes y recreacidn
800 Literatura

900 Historia

Cada una de las clases se subdivide en diez secciones, pa-
ra codificar las secciones se utiliza la posicidon que corresponde a
las decenas. Las secciones se subdividen a su vez en subsecciones,

para su codificacién se utiliza la posicidon de las unidades.

S0



Siguiendo con este esquema de division, las materias se -

pueden clasificar dividiéndolas y subdividi&ndolas hasta el infinito.

LR

*
A partir de una subdivision de una subseccidn se coloca un

punto (a partir de la tercera cifra).

Para estandarizar la clasificacién, Dewey elabord tablas -

que agrupan materias afines.

Cdmo un ejemplo del uso del sistema, se muestra la cata-

logacidn de la obra " Sistema de Clasificacidn Decimal " de Melvil

Dewey:

000 Obras generales
020 Bibliotecologia
025 Administracion

025.4 Clasificacion.
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C U T T E R

Debido a que la clasificacidon decimal de Dewey permite -
duplicacion en la clasificacion de las obras, fue necesario adicio-
nar un codigo que permitiera singularizar las obras., Ese cddigo

adicional se conoce como CUTTER

El1 CUTTER que utiliza la biblioteca del CLESS consta de -

cinco caracteres y se configura de la siguiente manera:

Posicidn del Procedimiento
cardcter

1 Primer cardcter del nombre del é.utbr de Ia obra
2, 3y 4 Se obtienen en base de una tabla. Fl procedi-
‘ miento es el siguiente: Se toman los tres pri-
meros caracieres del nombre del autor, se bus
ca un c&digo correspondiente en la tabla.

5 Primer cardcter del titulo de la obra.

Ejemplo : CUTTER de la obra “Cornpiler construction for digital

computers "' de Gries David, es G 663 c.
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PROCEDIMIENTO DE CATALOGACION

Una vez asignada la clasificacion a las obras, se procede

a elaborar el procedimiento de catalogacidn, el cual consiste en:

- La elaboracién de una tarjeta de tamaitio "bristol", -

que contiene los datos de la obra y su clasificacioén .

- La determinacién del nimero de tarjetas que se deben
elaborar, de acuerdo 2l nimero de articulos o temas
significativos de cada obra. Se elaborard una tarjeta

por cada uno de ellos.

- Mandar a elaborar las tarjetas a los talleres de repro
duccidn del Comité Permanente Interamericano de Se-

guridad Social, por medio de esténciles.

- Elaboradas las tarjetas, son recibidas y luego revisa-

das por el personal de la biblioteca.

- Se procede a mecanografiar los temas y titulos corres

pondientes a cada una de las tarjetas elaboradas.



INICIO

Elaboracidon de una
tarjeta con datos -
de la obra.

/

Determinacion de -
cuantas tarjetas se
deben elaborar.

Mandar a elaborar
las tarjetas a los - .
talleres de reprod-
duccion del CIESS.

Una vez elaboradas -
las tarjetas se envian
para su revisién en -
la biblioteca.

y

Se mecanografian los
temas y titulos en ca
da tarjeta.

PROCEDIMIENTO DE CATALOGACION

e

o4
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PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACION

Este procedimiento tiene como objetivo, dejar en su lugar
correspondiente, tanto las obras como las tarjetas de catalogacidn

elaboradas,
El procedimiento consiste en:

- Al término de la elaboracidn de 1a primera tarjeta de

cada obra, se elabora su etiqueta correspondiente.
- La etiqueta se adhiere a la obra correspondiente.

'~ La biblioteca cuenta con un sello con 1a siguiente le-
yenda " Biblioteca del CIESS" . Este sello es impreso

en cada una de las obras, en un lugar visible,

- Una vez etiquetadas y selladas las 'obras, se depositan

en los anaqueles correspondientes.

- Una vez terminada totalmente la elaboracidn de las tar
jetas, seprocede a colocarlas en su catdlogo corres-
rpondiente. Estos catélogoé son:
a) Catdlogo oficial
b) Catidlogo topogréfico

c) Catdlogo piblico.



PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACION

Flaboracion de 1a -
etiqueta correspon-
diente.

Vi

La etiqueta se adhie
rea la obra,

Se sellan las obras.

Las obras se deposi-
tan en los anaqueles.

L

Se colocan las tarje-
tas en los catdlogos.
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PROCEDIMIENTO DE PRESTAMO

Fl procedimiento de préstamo de obras de 1a biblioteca -

del CIESS comprende los siguientes pasos:

- Un usuario, ya sea un alumno del C1ESS o persona de
la institucién (del Seguro Social), héce una solicitud. -
de préstamo de una obra al personal encargadodela -
biblioteca.

-~ La persona encargada, investiga en el catidlogo, para
saber si existe la obra. De existir, va a los anaque-
les para comprobar si no ha sido prestada.

De no existir la obra en el catdlogo o de estar prestada,
ahi termina el procedimiento.

- De existir la obra, se le proporciona al usuarid para
que tome los datos, junto con la boleta de préstamo.

~ La boleta de pfestamo es llepada por el usuario', to-
mando los datos de la etiqueta que tiene adherido al i
bro en su lomo.

- La boleta de préstamo junto con una credencial del usua
rio son entregadas al encargado de la biblioteca.

Este revisa los daios contenidos en la boleta con res-
pecto a los de la etiqueta del libro.

- La persona encargada hace entrega de la obra.



PROCEDIMIENTO DEL. PRESTAMO

~INICIO

Solicitud del préstamo.

Se investiga para saber
si se cuenta con la obra.

No in del pro
“A\cedimiento

Se le da la obra al usuario
Llena boleta de préstamo
el usuario.

A

Entrega boleta de présia-
mo junto con credencial.

\

La biblioteca proporciona
la obra.

BIELICTECA DL CLESS.

-
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PROCEDIMIENTO DE DEVOLUCION

El procedimiento de devolucidon de obras por partede los

usuarios, es €l siguiente: . b3

b

- La obra es presentada al encargado de atender el pi-

blico, en la biblioteca del CIESS.

-  El encargado revisa cuidadosamente la obra, para cons

tar que no esté dafiada.

-  Si tiene daflos, se sigue un procedimiento para repa-

rar la obra.

- Si la obra no tiene defectos, se le devuelve la creden-~

cial al usuari o.

- Searchiva la boleta y la obra se coloca en su sitio -

respectivo.



PROCEDIMIENTO DE DEVOLUCION

‘ INICIO ’

El usuario devuel -
ve ia obra.

Fl encargado revisa
la obra.

R

- Si -

Pevolucién de 1a -
credencial.

Archiva boleta y -
coloca obra.

Proceso -~

para pago
de daiios.
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ORGANIZACION DE DOCUMENTOS

'10 -

LLibros y Revistas .

Estdn organizados conforme al sistema de clasificacién Dewey,
se acomadan en estantes de metal, dejando espacio para las in-
serciones de nuevos voliimenes.

Estos estantes se localizan en €l 4rea asignada paré la biblio-

teca.

Los catdlogos formados por las tarjetas de las fichas bibliogra

. ficas, estdn organizados en gaveteros. En ellos se acomodan -

las fichas de tamafio " bristol".

Existen 3 tipos de catélogos y los tres tipos se encuentran den-

tro de 1a biblioteca.

Las formas de orden y adquisicion son almacenadas en un ar-

chivero de la biblioteca.

Las boletas de pi'éstamo Se guardan en un gavetéro, acompaiia-
das de un documento de identificacién del lector,

Cuando las obras son devueltas, la boleta se saca de este gave
tero y se sella con la leyenda " Devuelto". Después del seilado

las boletas son archivadas en otro archivero de la biblioteca, pa

ra su conteo al final del mes.
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EQUIPO F1S1CO

- Se cuenta con un local especial dividido en 5 partes:

ok,
- Area de estudio v

- Area deatencidn al piblico
- Area donde estan los libros
- Area administrativa

- Bodega
- Cuenta con mobiliario y equipo de oficina.

- Escritorios
- .Sillas
- Calculadoras

- Varios
- Mobiliario para obras y catdlogos.

- Estantes
- Gaveteros

- Archiveros



RESPONSABLES DE LAS FUNCIONES

Para el desarrollo de todas las funciones que realiza la -

biblioteca cuenta con 7 personas
Estas personas estdn dedicadas a las siguientes funciones.

Administracidn de la biblioteca,

- Atencidn al piblico

- Recibir las obras nuevas

- Clasificar las obras

-  Catalogar las obras

-~  Organizar las obras

- Otras
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11 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Una vez concluida la etapa de analizar la informacidn, pre
viamente recopilada, se llevardn a cabo una serie de reuniones en
las cuales se discutirdn y planeardn las necesidades y caracteris-

ticas mas importantes del sistema actual.

Fstas necesidades y caracteristicas nos marcan los reque
rimientos del sistema, y nos dan un cuadro basico sobre el cual se
pueden iniciar las actividades del disefio de un nuevo sistema (en -

este caso el SIBCIESS).

A continuacidn se presentan los resultados obtenidos que -

constituyen los requerimientos del sistema.
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REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

1. -

Las llaves de acceso al sistema serdn:

- Autor

- Nombre de la obra

- Editorial | ‘
- C&digo

- Materia
Elaboracidon del formato de la ficha.

Se pondri en la forma un texto que indique las caracteristicas

de la obra, tales como: idioma, si contiene ejercicios, etc.

Si el usuario no recuerda completamente una de las llaves de -
acceso, pero si alguna parte de ella (una o varias palabras), -

el sistema le ayudard en su bisqueda.

Fl texto de las caracteristicas puede ser incluido en el argumen

to de bisqueda.

El sistema operard aproximadamente para 18,000 fichas, y la
informacion serd tomada del cardlogo oficial (o alfabético) con

aproximadamente 105,000 titulos.

Todos los registros y campos deberdn ser variables,
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8. - El sistema deberd permitir la consulta de la informacion a tra

vés de terminales,

9. - Fl manejo del sistema y la comunicacidon con los usuarios serd

a través de meniis,

10. -Se deberd contemplar subsistemas de :

- Mantenimiento
- Consulta

- Administracidn.

66



DISENO

DEL SISTEMA

-
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1.- DISENO DFL SISTEMA

Introduccidn.

Concluida la etapa del andlisis procedemos a realizar el di
sefio del sistema.

En esta etapa se cuenta con los requerimientos del siste-
ma como base inicial y principal.

Apoyédndonos en la documentacién y experiencias consegui
das a lo largo del andlisis, se plantea un primer diagrama concep-
tual del nuevo sistema. Con este diagrama generamos la estructu-
ra de este, donde se muestran los mddulos principales a resolver -
para dicho sistema. -

Uno de los mdédulos que reviste gran importancia es el que
nos permite definir las estructuras de archivos y datos que se re-
quieren para el nuevo sistema.

Su importancia consiste en la base para el desérrollo de -
los siguientes médulos. Las relaciones entre €stos nos marcan el
preimbulo para el disefio detallado de cada uno de ellos y son nece
sarias para la definicion de estdndares de los detalles.

Por Gltimo, definimos el detalle de cada uno de los modu- -
los, estableciendo las especificaciones de programacibn necesarias,
El detalle de los mddulos abarca la definicion _detallada dle los pro-
cedimientos y procesos a desarrollaf, incluyendo entradas, salidas

y relaciones especificas con otros mddulos,
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DIAGRAMA CONCEPTUAL

FUENTES CENTRO DE COMPUTO USUARIOS

Manejo del Sistema

Modulo de -
alimentacion
de obras de
Seguridad So }
cial *

/

AL ‘.
A
[
: o WL WAL s W WEWE AN P SN NN DW e e

- é Alumnoes
Investigadores .
Profesores
i o Bancos de Datos _
Obras aquu-» Personal
ridas. ) _ ) _

Pablico en genera

~

!

|

| 5 I.B CLESS Administradores
i

Catdlogo ofi_
cial o alfab&
tico.

* Obras de seguridad social que no se encuentraz:n en la biblioteca
del CIESS. ' '



ESTRUCTURA GENERAL DEL SISTEMA

SIBCIESS

-3
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Banco de Datos

L

Programas

—

Estructura
de los °

archivos

De consulta

——3 | laves de acceso

L

Manejo del
Sistema

de manteni mientd

[

21 Meniis de consul

ta.

Formato de los
registros.

de administracid

Mends de man
tenimiento.

Ligas de los re

— gistros y archi-

vVOs.

Men(s de admi -
nistracion.




DIAGR

AMA GENERAL

BANCO DE DATOS PROGRA MAS

Estructura de
archivos.

Formato dere-

gistros.

Llaves de acce-
so.

Ligas de regis-
tros'

Mantenimi ento

Cargo de los da-
tos al banco de -

FandYdatos.
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MANEJO DEL SISTEMA

eniis de

Mentl de Manteni mi ento

=<

wyActualizacion

- Altas
- Bajas
- Cambios

Catélogo
Oficial

(Alfabéico)

Sistema.

S Mantenimi ento del E-/

~ * Las necesidades de
mantenimiento las
determina el perso
nal encargado del -
sistema.

/ ' Adqhisicic‘m

de obras.

Alimentacion
externa.

1\

Necesidades | FUENTES
de manteni -
miento.




DISENO DEL BANCO DE DATOS

l.~ Estructura de los archivos.

a)
b)

c)

d)

Definicion de las estructuras de archivos
Métodos de acceso
Volumen de los archivos

Relacidén de los archivos

Llaves de acceso.

a)

b)
c)

d)

Tipos de llaves
Tamaiflo de las llaves
Caracteristicas de las llaves

Volumen de las 1laves

Formatos de registros.

Tipos
Tamaiio
Caracteristicas y

Relaciones

Ligas de los registros.

Tipos

Tamaiio
Caracteristicas
Volumen y

Relaciones de las ligas
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1.- ESTRUCTURA DE LOS ARCHIVOS

a) Definicidn de las estructuras de archivos.

-

- Archivo de datos.

Tendremos un archivo que pueda ser accesado directamen
te. Este archivo contendri todas las fichas bibliograficas.
La direccidn fisica de cada ficha se tomard como llave -

maestra y dnica del archivo de datos.

- Archivo indice.
Este archivo debe ser accesado directamente y para ello

" se contard con una llave maestra formada por palabras, -

Estas palabras tendrdn un orden alfabético.

Asociadas a cada palabra se tendrdn las direcciones fisi-

cas de las fichas bibliogrificas donde se encuentra alma-

-cenadas dicha palabra.
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ESTRUCTURA DE ARCHIVOS

ARCHIVO INDICE

«
O] |
Direccidon LLAVE - D A T O S.
1 ABACO DIR1 | DIR 2 - { DIRn
2 ABRIR DIRa|DIRb |..... ..] » {DIRn
v ‘ | » - L 3
n-1 ZAPATO DIR a | DIR b Ceedene . DIR n
n ZARCO DIRalDIRp | ..... .o . DIR n
ARCHIVO DE DATOS
Direccion _
1 Ficha 1 : ' ‘ . 3
2 Ficha 2
3 Ficha 3
4 Ficha 4 ‘ ‘ -
‘ ~
. .
18 000 Ficha 18 000

Los 2 archivos deben de ser de formato var1ab1e o cuando menos fuucio-
nar como si lo fueran,

- -
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b) NMéodos de acceso.

El archivo de datos debe tener un método de acceso directo.
Se contard para su acceso con la direccidn fisica de la ficha -

(registro) que se desea accesar.

Estas direcciones se obtendrin del archivo indice.

- Ejemplo.

DIRECCIONES OBTENIDAS DEL ARCHIVO INDICE

5412 ] 347 |9112 6 8 Mecodo de .

-

/

\\

<

NN

i

ARCHIVO
D E
DATOS

N \\\'
SANNN

—

1 .o 68 vvv 347 tivoeneee D412 Liieeees. 9112 ... Direccio-
nes fisica



El archivo indice debe tener un acceso directo. Pdra su

-

acceso se contard con una palabra alfabética proporcionhada por -

+,
.

el usuario,

Ejemplo: ARCHIVO INDICE
Palabra propor
cionada por el

usuario. o LLAVE DIRECCIONES
[
Y | ABACO DIR a DIR n
24
)
=
Q ©
28
o ~
Seguridad ot
, \Seguridad DIR'a | DIRn

ZARCO DIR a DIR n
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c)

Volumen de los archivos,

- El volumen del archivo de datos serd como sigue:

Ntimero de fichas bibliograficas 18,000
Nimero de palabras por ficha 75
Nimero de digitos por palabra - . 6.6
Total de caract’ex;es por fiché. B 500
Total de caracteres para el archivo 9,000,000

El volumen del archivo indice serd como sigue:

Palabras distintas y significativas 100, 000
Apﬁntador es 400,000
Tan;.aﬁo de palabras 6.6 Bytes
Direcciones a fichas » 1,000,000
Bytes de palabras 666, 666
Bytes de apuntadores | 400,000 y TOTA L
Bytes a fichas 4,000,000
- 5,060, 666

Consideramos 1,000,000 de direcciones de 4 Bytes de longitud.
Total del banco de datos:
Archivo datos : 9, 000, 000

Archivo indice 5,066, 000
14,066,000 TOTA L




d)

78

Relacidon de los archivos.

-

La relacidn basica entre los archivos de datos y el indice es la

siguiente :

El archivo indice por cada palabra contiene las direcciones de -
los registros que almacenan las fichas bibliogridficas, en las que

se encuentra la palabra deseada. °

Esta relacidn se puede esquematizar como sigue:

‘Palabra deseada - "SEGURO "
- INDICE
LLAVES DIRECCIONES
Seguro 28 | 36 1245
L 28 ] DATOS
I.M. | SEGURO | SOCIAL
! 136
APUNTADORES —=» TRATADO|DFL|SEGURO|SOCIAL

45
e—p UN{FUTUROJSEGURO

18,000
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2.-LLAVES DE ACCESO
a) Tipos de llaves
- Llave maestra del archivo de datos
El archivo de datos tendrd una sola llave maestra, &s
ta estard dada por la direccidn correépondiente al nd
mero de registro fisico del archivo.
- Llaves secundarias del archivo de datos.
Las siguientes llaves secundarias existirdn pura el -
archivode datos:
0, l.-1dentificador de ficha bibliografica (No
- podréd ser accéséda por el usuario). |

2. - Clasificacién Dewey

3. - Autor
A, - Titulo
4, - Ciudad

5. - Editorial
6.- Afio
B- Z. -Notas o texto
7. - ISBN (Clasificacién de la biblioteca del congreso).
8. ~ Biblioteca '
- Llave maestra del archivo indice.
Este archivo s6lo contendrd una llave maestra y esta
rd dado por la palabra que contiene cada uno de los -

registros del archivo indice.



b) TAMANO DE LAS LLAVES.

1)

2)

3)

I.Llave maestra del archivo de datos.

El tamaifio de esta llave en cuanto a aImacééanﬂento de -
datos es nulo, ya que Se considera como llaQe la posicidon
fisica del registro dentro del 'archivo de datos.

Llaves secundarias del archivo de datos.
Estas llaves secundarias tendrdn una longitud determinada
por el tamafio de la cadena que contenga la informacidn de

cada llave (o sea depende del tathafio del dato).

Ejemplos:

Tema | La Seguridad Social en México - |

gy v vt o v IrptnRtirry ol 111

Esta llave serd de 29 pdsiciones.

Autor |Ocampo R Ratul

Esta llave seri de 13 posiciones
N ot a : Al nimero de caracteres de la llave se le tie
ne que agregar el espacio qQue ocupa un sepa-
rador o identificador del tipo de llave que se ~
trata,
Llave maestra del archivo indice.
Esta llave serd de 6.6 digitos de longitud aproximadamen-

tey serdn un total de 100,000 llaves aproximadamente.

Setendrd un apuntador a la siguiente llave a través de un -~
campo de 4 posiciones de tipo real, que permita utilizar -
la dircccion fisica, dentro del archivo indice, de cada llave

y accesarla.



c)

CARACTERISTICAS DE LAS LLAVES

1)

2)

3)

IL.Llave maestra del archivo de datos.

Inicialmente ird del nimero 1 al 18,000 y estari dada por
la posicion fisica del registro en el archivo de datos.

Llaves secundarias del archivo de datos.

Todas las llaves secundarias del archivo de datos tendrdn
un identificador y separador de ellas.

Esteidentificador serd un caridcter especial que servird -
como separador, asociado con un cardcter de identifica-
cién del nimero y tipo de llave secundaria.

Ejemplo:

LIAVE SECUNDARIA DE TEMA

$ 1o SEGURIDATD SOCIAL{S$ |2 |

~ 7

. :

I LLAVE
dentificador

Separador

Llave Maestra del Archivo Indice

Esta llave serd de tamafio variable y contiene una cadena

de caracteres alfanumeéricos.

Estas llaves tendrdn un orden alfabético y un identificador.

Ejemplo :

$ABEA£C§O§$N DIRn {$ AB%AN 1c!0 $ E

Apuntador a
Siguiente registro,
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d)

VOLUMEN DE LAS LLAVES
Para el archivo de datos tendremos :

18,000 Llaves maestras
15 Llaves secundarias por registro. (de estas 7 -
son temas de la obra).

270,000 I.laves secundarias en total

Para el archivo indice tendremos :

100,000 Palabras significativas en orden alfabético (a
través de un apuntador ).

100,000 A puntadores

1,000,000 De direcciones de las fichas (relacidn donde -

se encuentra cada una de las palabras de la -

llave maesira del archivo indice).
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3) FORMATOS DE REGISTROS

1. - Formato del registro de archivos de datos (Fichas biblio

gréficas).

$0| %2 ]|CLASIFICACION DEWEY| $ 3 | AUTCR

$A} TITULO wiar [$Z 1 SUBTEMA

DIRECCION|$ 4] ClUDAD O PAIS {$5|EDITORIAL

F1SICA $6 | ANOC DE PUBLICACION $ 7 | CLASIFICA -

CION DEL CON $8 BIBLIOTECA DONDE ESTA
GRESQ. — LA OBRA.

$1 (%2 |[CLASIFICACION DEWEY]to oo s 0 0 4.

Fl formato es variable y los registros se identificardn por 2 facto

res.

1 Un separador $
2 Un identificador 0 -9 vy A -Z
El identificador tendrd los siguientes significados:

Inicio de ficha de libro
Inicio de ficha de revista
Clasificacidon

Autor

Titulo

Subtema 1

" 1 (2] 2

r” 1" (4] n

Ciudad

Editorial

Afio de publicacidn
Clasificacidn del congreso
Biblioteca donde esta la cbra

=0

O NG UL N
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2) FORMATO DEL ARCHIVO INDICE

LLAVE -
MAESTRA LIGA DATOS
s A

PALABRA APUNTADOR

$ A SIGUIENTEDIREC- | DIREC-|,,, | DIREC-
ALFABETICA PALABRA CION CION CION

1 28 1l
1 Byte n Bytes 1 Byte 4 Bytes 4 B'yt&i 4 Bytes 4 Bytes

- La palabra alfanumérica serd de un tamafio variable y comen
zard con un $. Después, ira la cadena de caracteres que for-

" ma la palabra.

- Cuéndo termine esta cadena, un blanco indicard que las proxi-
mas 4 posiciones son la direccidn fisica dentro del archivo
indice donde se encuentra la siguiente palabra en orden.’
Después de este campo vendran campos de 4 Bytes (reales de 4
‘posiciones) que contendrén la direccidn de las fichas bibliogrd -

ficas en el archivo de datos.

- Las direcciones terminardn cuando se encuentre el siguiente -

cardcter $, que sefiala el inicio del siguiente registro.



WANG VS TEXT EDITCR = VERSION S.05.0¢0

INPUT FILE IS JRCDATOI IN LIBRARY INFORMAT CON VOLUME FIX(0O00D

EJEMPLO DEL ARCHIVQO INDICE PARA EL SIBCIESS
$001.4248020C1875141234560812392234
$11PS03004657243501C236529473
$13P$040C1TS2 83T IE4B4A T4
$1652P$05001732

$1654MS060045S3586 725364765
$193280700364582736

$19363082C06475
$1970809CGA5T743€6758%4
$1971310003545656 7848576978
$1973811004627ETEE2C08

$1978%1300837¢C
£21CM&140D32% 4
$03CML15CC3RTS
$26P$16008972122334875 8690

$27CM$170237825254786516251722675

$28CM$18022341

$30CM3$19502342 B
£312a00972820007ECEELT21224224F

$362.11982821 00786543211 234564T36475869123243261435

$358.407%22001224

$35R440921823001272

- $2139Pg240015372 0 . .

$511.882° 0024 CELEXCR TEANET o

$541P§26003216654212634567103643255432

$55P $270022145£78

‘359P5250012312534554?;;'”"w

$614.09823290021628271

$658.386%30004758

.$36P£31002152

$968-18-0572-0$32002521 -

.$968-B24-088~-ES32L009275

CSADLTF$340022415243 R
~BABS54NI3S00268T4T7123C2422368

FATTE4MSZE0018243745T876
TAT74S337001253
$ABOGADOSSEZ80R2E24TERT 4567
SACKOFFS$3900242S7SR22 74
SACTONS4NCO70G65C284T5¢D
SACTUARIAS41CC1S242354€6203 7405965428765
FADVCGADOSS420078€5
SAIRESTI4300765423145674
SALICIAS44208CTECCRIZ221RT712
SALIMENTADAS ST 0002 ETTE4R1427
SANALISIS®4GOC14220635402T780N534
SANIDOS4T004TIR

SARGENTINASA4PNDEE 4327264563
SASSISTENCIAT4S 0788543221
SATENCICONISOO0O0TEG 4241 3675825243746,
SAUMENTADAYZICO01224234136455€78
SAUTCRESSS5200784¢%
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3) FO‘R_MATO DE CAPTACION DE FICHAS BIBLIOGRAFICAS

C.I.E.S.S.

kR

CODIFICACION DFE FICHAS BIBUOGRAFICA§'
Dartos de Elaboracion

Fecha Elabord Autorizo

DATOS DE LA FICHA

N (T

yd I L4

Clasificacion del Congreso :

7 _1111]1411 lllll:jll Ll llllilllilxlilllsniTl111‘111111111
Biblioteca - - ‘

B . Tipo de la obra ' ' W
$ '"'Ili!"luljillllln--;[!.nl]-llj].LLll'l‘ll]ll—lllllll!lll-‘
- _Clasificacidn
3 TN I T T I e P P N N
- - Ayuror
K FETT BTN IR FR R FE T R YT F T T P NP FE T
- litulo _
§A||i] IR ENE NI AN N NN NIRRT ES T ERNIE NS
AT T N T T N N T T B I R N IR T E RN N Y
BRI E RIS EE NIRRT I N TN 5 U TR 0 T 000 U 0 T A 00 O | Lt 3 Jfty
- Crugad .
Slabr st yagadaaasbos gt e iy begaat pasad s er ot idle bl il
ETITEN NN I NI TN NI NN T I RN A NN NN
- Editorial R '
N TN AT TR T T I T AR T A R EETI RN I RN
NI NN NN FET R EN NV R NE NS N gyl pertdopggt
- Afo : : : _
NI F NI E RN TR IR NS AN U NE R REINISEERSAUERE NS R
TN T N T I I TN AR E TS NN RN BN E W E N e
1 1 - MNoras - -
‘“$'B'1;J!”-llll [N EEEEENE BN NS NN N £ g4 o1+ 3 g ad s g 1111}
-SC‘;'.';! TN AN R NSRRI E AN E FE VRS NSNS N EEE . S
. TNl NEENEEEEN I NS N VST R IR pid b e tba st daaty i g vy
S RTINSV P SNSRI S S S
R p e e ntas s gaa gty dat i lasaalaiaigsdsl Lit g le gt 1181y
~"{)‘- NI T RN R I TN IR I TR WS T A ST S N S NN SN RN NN
NI TR ATITI FETE ST SN RS SRR S FE N ITERRE L EEN 1443
S NI R NI I I TN E NN AN N EEN R FE S NS A ER N L NEE NN sy
. VA ! 1111 |J [ R I AT IS U AN W A U S O O T U U O fovaa sy i gl
$
b

AT T I T I NN I NI NI P EN T E TR TS S REETE WP | STV B S0 I I 1 S W)

p v b i el e pade 1t s ii i RSN EES RTINS S NN

. NENRSENEEINSTE NNNEE ENENE TR A E RS Abaa it dbaal1tig
RN NN NN [T TR B A NG 0 S 2 O 6 | o bt o1 V3ol ii 110
ENEEEENEEE SR NSNS NI S . NETEEE SN ENLEEE LW

L WL S U O W T AL T T NI W N TR TEIEEETREE FL NN NN ity b

I WREENEEENCENSE FEWEE R NENE EI N N W G I I NS S50 0 S W O B I S O F I B
NN RV N RN NI TR IS N NETE PR WS TSI WU S A
pda b svs e o gt aa by g o b e daaaa baesad o b b Lada

Laos s POy Lok hud bt ot s i b1 oo s o) L‘Lil I ] . % . TN S | Sk b —dod

\_ o - Centinuacion ~------ .
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA FICHA BIBLIOGRAFICA

l.- Objetivos

.

a) Captar la informacion contenida en el catdlsgo oficial de la
.biblioteca del CIESS, de libros que se adquieran, y deli-
bros o catdlogos de otras bibliotecas.

b) Facilitar la transcripcidn de la informacidn a los archivos
del sistema.

c) Ordenar la informacidn de acuerdo a las necesidades del -
sistema.

d) Estandarizar la informacidn ﬁecesitada por el sistema.

Fuentes

a) Alimentacidn externa
La informacidn proporcionada por otras bibliotecas, sobre
‘sus obras adquiridas, enriquecerd enormemente el banco -~

- de datos.

b) Catdlogo oficial
De la biblioteca del CIESS, setomard la informacidn con-
tenida en el catdlogo oficial, que serdn 16s datos con que
arranque el sistema.

c) Adquisicidn de obras.

Una vez implantado el sistema, las obras que se vayan ad
quiriendo, deberdn formar parte del banco de datos. Se

prevee un mecanismo para la incorporacion de esa informa

cion.
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DIAGRAMA DE CAPTACION DE LA INFORMACION PARA

EL BANCO DE DATOS

Externa.

Alimentaciom\

Catdlogo Ofi :
cial. - Formato
) de
Captacidn
Adquisicibn
de obras.

Archivo

—

- Banco de Datos
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3.- REGLAS DE CODIFICACION
a) Datos de Elaboracién.'

l.- F ec ha.

La fecha se pondrd en nimeros ardbigos, comenzando con
el dia, luego mes y por udltimo las dos Gltimas cifras del -
afio, se deberd separar cada concepto por una diagonal (/ ).

2.-Elabor o.

Se anotard el nombre de l1a persona que elabord la ficha.
3.-Autorizod.
Se deberd anotar el nombre del encargado de revisar la fi-
| _ cha. Sin esta autorizacidn no se le dard cursoa la ficha.
b) Datos de la obra.

Consideraciones Generales.

1. - En €l renglon siguiente al que se describe el concepto y jun
to al nimero que le corresponde, deberd anotarse 1a infor-
macién correspondiente. En.ausencia del mismo deberd co
locarse una diagonal (/).

2. - A continuacién de un concepto clave, se anotard toda la infor
maciodn adicional que venga, hasta encontrar otro concepto
clave o llave secundaria. - Estos conceptos adicionales se
separardn entre si y de la llave secundaria por diagohalcs
(/).

3. - En el caso del catdlogo oficial de la biblioteca del CIESS, -



4'_

serd vertida a las fichas bibliogrificas, en el orden en que

se encuentra en aquel, que es el mismo orden en que estd

disefiada la ficha. ﬁ}

Se recomienda hacer las anotaciones en letra de molde -

para permitir su legibilidad.

TIPO DE OBRA

Los codigos a usar serdn:

. 0 Libro

1: Revista, Articulo, Otro

Se deberi colocar €l cddigo que corresponda al tipo de la

obra.



CLASIFICACION DECIMAL DEWEY Y CUTTER

$ 2

- Enla etiqueta ¥ 2 anotar el codigo Dewey correspondiente a la

obra. A continuacidn y separado por una diagonal se deberd -

escribir el Cutter.

‘Ejemplos:
Dewey y Cutter : § 2 330.10973 /B 166 S
Sin Dewey : 9 2 /B166S

Sin Cutter : $ 2 330.10973

A UTOR

$ 3

1) Autor Persoconal

Del autor inicial (primero en la ficha), se escribird prime

ro los apellidos y a continuacién, separados por una coma,

los nombres.

~.

Si hay méds autores, &stos se separarin entre si y del autor

-inicial por un signo de porcentaje(%).

Los nombres de los autores secundarios o adicionales, se

escribirdn comenzando con el nombre y a continuacién sus

apellidos.
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- Ejemplos:
Un soloautor : g 3 Berle, Adolf A,
Varios autores : $ 3 Davis, Gordon % Thomas R. Hoff

mann.

2) Autor Corporativo

3)

- Escribir en primer término el nombre de la corporacidn.

- De existir nombre del pai's u organismo al cual pertenece
_ 1;1 corporacidn, se coloca a continuacidn, separada por un
signo de porcentaje (% ).

- Fjemplos :

~ Sblo la corporacidén: 3 3 Caja Costarricence del Seguro
Social.

Corporacidn y pais: B 3 Caja Nacional del Seguro So--

cial % Ecuador.

Congreso, Asamblea o cualquier otra reunidn.

~ A continuacidn colocar el nombre del evento.

~  Si existe nimero de 1a reunion separarla del evento con el
signo de nGmero (# );

- El lugar de la reunién se separa del anterior por el signo
de porcentaje(% ).

- La fecha se separa del lugar por el signo de arroba (®).

- FEjemplo.
$ 3 Comision Regional Americana Juridico Social # 3

Reunién % Lima ®1974
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TITULO DE LA OBRA

g A

Se considerardn los siguientes casos:

a)

b)

d)

e)

Existe Subtitulo
- Se separa del titulo por medio de dos puntos (: )
- Ejemplo:

p A Systems Simulation: Methods and Aplicarions

Titulos paralelos
- Se separan por un signo igual ( =)
- Ejemplo:

¥ A Flows in Networks = Flujos en redes.

Titulos alternos

- Se separan por un asterisco (*).

Titulos colectivos
- Al principio se coloca el titulo colectivo y a continuacidn, -
separados por comas (, ) los titulos individuales. FI titu

lo colectivo se separa de los demds por el signo de punto y

coma (; ).

Obras sin titulo colectivo

- Se separa cada titulo individual de los restantes por comas

¢, )
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INFORMACION ADICIONAL AL TITULO

- La informacidn adicional al titulo, tal como: Subtitulo, prodlo-
go, preimbulo, prefacio, nota aclaratoria, traductor, edicidn,
reimpresion, versidn, tesis, obra corregida y aumentada, au-
tor (es) cuando se presenta la obra como autor.corporativoy -
otras caracteristicas; se anotardn a continuacidn del titulo, se
parados entre si v del titulo por diagonales (/).

- lEj emplo:
% A Disefio de productos y teoria de la decision / TR. de
de Marco Antonio Romero / Rev. de Carlos Betancourt

Monroy y otros.

CI1UDAD
p 4

-  Seanotari el nombre de la ciudad donde se editd 1a obra.

- De existir pafs, Vestado u otra division politica a la cual perte-
nece la ciudad, se escribira a coritinuacién separada por una -
diagonal (/).

- FEjemplo:

P 4 Managua

EDITORTIAL
25




-
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Anotar el nombre de 1a editorial. Si ademis existe informacion

sobre la imprenta donde se imprimio la obra, se anotard a con-

&

tinuacion separada por una diagonal (/). .

Ly

Ejemplo :

# 5 Computer Science Press, Inc.

El afio de edicidon se colocard en este renglon.

De existir informaciodn adicional, tal como: ntiimero de pdginas,
tamafio de la obra, volumen, tomo, si estd ilustrada, etc. se -
anotard a continuacion, separados entre si y del afio de edicidn
por diagonales (/).

Ejemplos :

$ 61952/ XIII / 319 P. / 21 CM.

% 61963-1974 / XV1 / 62 P, / ILUST. / 24 CM.

NOTAS

p B

Las notas se separarin entre si por diagonales.
Eiemplos :
» B1 Higiene Piblica -Panami / C Higiene Pablica -Congresos.

$ B1 Fortran(Programa Computador de I.enguaje), / C Pro-



gramacidén - Lenguas ( Computadoras Electronicas ) / D infor

macion.

e

I S B N (INTERNATIONAL STANDARD BOOK NUMBER?-"')

$ 7

- Anotar €l nimero correspondiente a ISBN.

BIBLIOTETCA

3 8

= Se establecerdn cddigos para cada una de las bibliotecas que -

proporcionen informacion.
- Codigos :

1:C.I.E.S.S.
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EFJEMPLOS DE PALABRAS NO SIGNIFICATIVAS

T . 1 m o O 9 o>

"y

o TR - - B B = S V) B - S VLR

z =z BR

< cH ®» ®m 0 " O =

© N = X

| o

Ante
Para
Con
Contra
De
Cabe
Segin
Desde

Hasta

Que
Fi

La

Los

ILas

Al

Del

Un

Una

Unos

Unas

Lo

Entre

Cada

Como

Cual

Aunqﬁe
Ademis

Pero

No

Si

Sin

Sino

Asi

Tan

Ti

Te
Nos
Vos
Le
Les
Tanto
Eso
Fsa
Esos
Esas
Aquel

Aquella

{ Aquellos

| Aquellas

Esto
Esta
Estos
Estas

Se

Yo

Tu
Nosotros
Nosotras
Ellos
Conmigo
Contigo
Usted
Ustedes
Mis

Mio

Mia

Mios
Mias
Tus
Tuyo
Tuya

Ya

Tuyos
Tuyas

Su
Nuestro
Nuestra
Nuestros
Nuestras
-Vuestro
Vuestra
Vuestros
Vﬁestras.
efc.

Don

Drx.

Ing.

Lic.

Sr.

Sra.

Srita.

Arg.
Ni

Sobre
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4) Ligas de los Registros.

- Ligas del archivo de datos.
La liga del archivo de datos es 1a posicién (direccidn) fi-
sica donde se encuentra la llave,
F1l archivo indice tiene como datos direcciones, esas di-

recciones son las ligas hacia el archivo de datos.

- Ligas del archivo indice.
Las ligas de este archivo estdn constituidas por los apunta

‘dores que permiten ligar los registros en forma alfabéica.

Estos apuntadores contienen la direccidn fisica donde se -
encuentra €l siguiente registro que tiene la palabra siguien

" te en orden alfabético,



Ejemplo :

ARCHIVO INDICE ( )
(
- N | R
l L 4 L
1 | ABACO 10 1 2 9
1% 2 { ARBOL 3 vl 3 {4
v
3 |ARDILLA 8 | 9
~» 4 | CASAS 5 T 3
v
5 | COCHE 7 91 8 | 2 |
6 |FUENTE 9 o1 |
» 7 |DIAS IE
ES BUENOS 4 Ji{lo )
, . > W :
9 {SOCIAL NULOp#| 6 | ;
1 \__, 10 |ABANICO 2_, | 5]
\_
_ Liga ) {
1 | ABACO FUENTE ad <
2 IABACO COCHE < i i
3 'ARBOL CASAS
" 4 |ARBOL ARCHIVO
5 !CASAS ABANICO " DE
6 |SOCIAL - % DATOS
. !
7 DIAS |
- i
8 COCHE i
9 JABACO ARDILLA - —
10 |BUENOS e



II.- DISENO DE PROGRAMAS

PROGRAMA GENERAL ( O)

a)

b)

c)

d)

e)

Narrativa

Entradas

Sahdas.
Estructura General

Pseudocddigo General

100
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a) Narrativa del Programa General ( SIBCIESS)

b)

c)

Este programa es la llave de entrada al sistema. Cuando es -
llamado por el comando correspondiente de la computadora, -

despliega un men(, que contiene una descripcidn del sistema y

permite 3 opciones a seguir:
1) Consultar el Banco de Datos
.2) Dar mantenimiento al sistema
.3) Administrar el sistema

La eleccidén de la opcién deseada es a través de 1a seleccién de

una llave establecida en el mend principal.

Entradas

Como entrada tendré la llave de seleccidn del programa 'que -

desea operar.

Salidas.

Tendra los menis de los programas que fueron invocados.



d)

Estructura General del Programa General

Consulra

0.1

( SIBCIESS )

SIBCIESSY{

Lo.

Mantenimien

Administra-
cidn.

0.2

0.3
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e) Pseudocddigo General del Programa General

SIBCIESS.

P - SIBCIESS

ACEPTA LLAVE DE_SELECCION
CASO LLAVE DE_SELECCION DE

' CONSULTA" :

Ejecuta Médulo_Consulta

" MANTENIMIENTOQ' :

Ejecuta Modulo Mantenimiento

" ADMINISTRACION ' :

Ejecuta Mdodulo_Administracion

FIN_CASO

FIN SIBCIESS

103
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l.- PROGRAMA DE CONSULTA (0.1)

a)

b)

Narrativa
Este programa serd el encargado de proporcionar el servi-
cio de consulta al Banco de Datos.
Dar4 servicio mientras el usuario lo solicite, al final de ca
da consulta se preguntard si desea continuar consultando o
no.
Cuando el programa proporcione el nimero de referencias
encontradas para los datos proporcionados, €l usuario ten-
dré la opcidn de preguntar por otras palabras, dentro de -
esas referencias. Esto permitird profundizar en la exacti
tud de sus consultas.
E ntradas
Este programa recibe como datos de entrada, por parte del
usuario lo siguiente:
a) lLlave(s) secundaria (s)
b) - Palabra (s) libre (s)
c) Comandos de control para el programa
Salidas
a) Namero de referencias localizadas en el Banco de Datos
b) Opcionalmente, las fichas bibliogrificas que solicite el
usuario. |
Estas fichas se proporcionardn por impresora y/o por
pantalla de rayos catddicos. (Segiin 1o solicite el usuario)

c) Instrucciones para operar el programa.



d) Estructura General de Consulta

CONSULTA

105

Mientras solicita
Consulta

4
ATENDER IMPRIMIR DESPLEGAR
CONSULTA FICHAS FICHAS
0.1.1 0.1.2 0.1.3

RECIBIR
DATOS

VALIDAR
DATOS

0.1.1.1

0.1.1.2

BUSCAR EN
ARCHIVOS

NAR NUME-~

PROPCGRCLO-

SRRE T

0.1.1.3

0.1.1.4
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Pseudocddigo General del Programa de Consul-

ta al Banco de Datos.

P - CONSULTA

MIENTRAS (Soliciten Consulta)

INICIO

Atender Consulta

Si no desea buscar en fichas obtenidas

Entonces

Si desea obtener las fichas encontradas

Enton ces |

Si desea por impresora
Fntonces

" Imprime Fichaé

Otro

Despliega Fichas

Qtro

Fin Condicidn

Otro

Fin Condicidén

H--———_—uuu-—-————-—_---————-———--_--——

4

N
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Pseudocoddigo General de :

Atender Consulta :

-,

Recibir Datos.

Validar Datos.

Buscar en Archivos.

Proporcionar Ndmero de Fichas.

Fin - Atender Consulta.
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2.-PROGRAMA DE MANTENIMIENTO (0.2) .
é) Narrativa del Programa de MNantenimiento.

Este programa seré el encargado del mantenimi‘énto del siste-

ma, llevard a cabo las funciones de actualizacidon del banco de

datos a través de 3 mddulos: médulo de altas, mddulo de bajas

y mddulo de cambios. Ademés, permitird el mantenimiento -

de los archivos de datos eindice, asi como también el manejo

de las necesidades de los programas que forman parte del sis-

tema. Seincluyen dos mddulos mids, uno de consulta directa y

otro de estadisticas, para facilitar el mantenimi entd del siste-

ma.

Dentro del mantenimiento de los archivos se incluyen la amplia |
cidn de archivos, respaldo de archivos, reorganizacion de ar-
chivos y actualizacidn de bibliotecas.

Este programa sdlo podrid ser operado por el personal encarga-
do del funcionamiento del sistema, tendrd una palabra clave -
asignada para poder accesar y operar el programa, como me-

dida de seguridad.

b) Entradas. |

- Clave que indica cudl es el mddulo que se desea manejar.

(el usuario alimentar4 al programa mediante el ment ge-

neral,

RIBLIOTECA BEL CLESS.
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-  Palabra clave que permita al usuario trabajar con el pro-
grama y seleccionar el mddulo que desea.
-  Informacidn necesaria para cada uno de los médulos que -

se desea trabajar. Por ejemplo:

1) Datos de fichas a dar de alta.
2) Datos de fichas a dar de baja.
3) Datos de fichas a cambiar.
- 4) Tipos de estadistica que requiere.
- 5) Datos de fichas a consultar directamente,
6) Espacio que requiere de ampliacidn.
7) Tipo de reorganizacion.

8) Etc.

Cada médulo tendrd las especificaciones de sus entradas -

en detalle.

c) Salidas.

- Dependiendo de las entradas. Fn especial de la clave de -
cada modulo solicitado, se tendrdn diferentes mends. Un
mend para cada mddule en especial.

Cada modulo tendrd las especificaciones de sus salidas en

detalle.

-~  Los resultados del proceso efectuado por el usuario, en el

medio que los solicite.




d) Estructura General del Programa de Manteni -

miento.

Programa
Altas

0.2.1

Programa -
de Manteni-
miento.

programa | | Programa | |Fopraa
Bajas - Cambios . to de A. -
0.2.2 0.2.3

110

Estadisticas

0.2.4.6

' Reorganiza-| | Actualiza-- Consulta
Ampliacidn Respaldo cion de ar- | |cidn de bi- 5 ut
chivos. bliotecas, lrecta
0.2.4.1 0.2.4.2 0.2.4.3 0.2.4.4 0.2.4.5




e) Pseudocododigo General,

PRO_MANTENIMIENTO.

Acepta palabra llave

SI PALABRA LLAVE ES VALIDA

a4 & B B 4 ¥ & & 2

» »

* 4 4 & & & 4 & 8 & 5 & » 0

-
»

FIN_CONDICION

ENTONCES

¢ 4 & & » & 8 2

s &

e 9o ¢ &

& ¢ B 9% 4 % B B B T % 8B & e s

OTRO

Acepta llave de _mddulo

CASC LLAVE _DE_MODULO DE:

'Altas':

Ejecuta Modulo_Altas

'Bajas ':

Ejecuta Mddulo_Bajas
‘Cambios ':

Ejecuta Mddulo_Cambios
'Mantenimiento ' :

Ejecuta Mddulo Mantenimiento

FIN_CASO

Despliega 'Llave No Autorizada '

FIN PRO_MANTENIMIENTO
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Programa de Administraciodn.

a)
b)
c)
d)

e)

Narrativa del Programa

Entradas

Salidas

Estructura General

Pseudocddigo General.



113

a) Narrativa del Programa de Administracidn.

- Este programa servird, para la administracion del siste-
ma. Permitird el desarrollo de funciones orientadas ha -
cia la administracién del sistema con la finalidad de poder
tener una métrica de evaluacion del contenido y funciona-
mi ento del SIBCIESS.

-  Basicamente el programa estd constituido por una serie de
mddulos encargados de la explotacidn del sistema, a tra-
vés de una serie de posibles impresiones (posteriores a -
.un procedimiento de clasificacion en su caso) solicitadas
por el usuario.

- Por ser un programa orientado a la administracion del sis
tema, para poder entrar a operarlo es necesario propor-
cionar la palabra Iiave autorizada. Esta palabra llave se
rd asignada al personal encargado de la administracion y
quedard bajo su total responsabilidad el buen uso de ella.

- La impresién consta de .todas las fichas bibliograficas con
tenidas en el banco de datos y la clasiﬁcaci 6n se puede lle

“var a cabo_por alguna de las llaves secundarias.,

- Contari con un méduio de estadisticas, queincluyen el re
sumen de las actividades mensuales del sistema.

- Las impresiones del banco de datos podré hacerjse por ran

g0 o en forma total.
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b) Entradas.

-  Palabra llave autorizada para operar el programa.
- Solicitud de impresion de cudlquiera de las siguientes for--

mas:
IMPRESION DEL BANCO DE DATOS

1. - Por llave secundaria Todo
2, - Pof llave sécundaria y por rango
Dar el rango
e Llaves secundarias

. Clasificacion Dewey
. Autor
. Titulo .
. Ciudad
. Editorial
. Afio
. Clasificacién del congreso

. Biblioteca

3. = Por orden fisico Todo

4. - Por orden fisico y por rango



IMPRESION DE ESTADISTICAS MENSUALES

1. - Namero total de fichas

-,

2.- Namero de consultas

3.- Altas
4.- Bajas
S.- Cambios

6.- Movimientos rechazados
7.- Fichas impresas o desplegadas.

Cada mddulo especifica en detalle sus entradas respectivas.
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c) Salidas.
Las salidas serdn los resultados de cada uno de los mddulos
solicitados.
Estas consisten de listados o Qesplegados en pantalla, de los
datos solicitados, bdsicamente estan constituidos por catdlo-
gos del banco de datos clasificados, por alguna llave secunda
ria o pésicién fisica y datos estadisticos.
Las especificacioneé detalladas de las salidas estardn desarro

lladas en su modulo correspondiente.



d) Estructura General del Programa de Administra

cidn.

ADMINISTRACION

Impresion
Total

0.3.1

i

Impr esidn Impresion
Rangos _ Estadistica
0.3.2 0.3.3

117



118

e) Pseudocddigo General del Programa.de Adminis.

tracion.
ADMINISTRACION y

Acepta palabra llave
SI PALABRA LILAVE ES AUTORIZADA
ENTONCES
Acepta solicitud de impresidn
CASO SOLICITADO DE:
'"Total® -
Ejecuta Impresion_Total
'Rangos ':
Ejecura Impresion_Rangos
' Estadistica *: |

Ejecuta Impresion_Estadistica

FIN _CASO

DE LLO CONTRARIO

Despliega 'Llave No Autorizada '

FIN_CONDICION
FIN_ADMINISTRACION



1.1.3.- MODULO BUSCAR EN ARCHIVOS

a)

b)

c)

d)

Narrativa

Fntradas -

Salidas

Estructura del Mddulo

Pseudocddigo

119
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Narrativa del Mdédulo BUSCAR EN ARCHIVO (0.1.1.3)

Fste modulo tiene la funcidén de localizar la (s) palabra (s) so-

licitada (s) en el archivo indice.

Para efectuar la bsqueda, se utilizaran las propias palabras

proporcionadas como llaves de acceso.

Fl algoritmo de blisqueda, en el archivo indice, serd el méto-

do de acceso directo de la computadora wang.

- Como resultado de la biisqueda, tendremos la direccidén donde

se encuentra la palabra buscada, y ademds todas las direccio-
nes fisicas del archivo de datos donde se encuentra dicha pala-

bra.

Todas las direcciones, encontradas, por palabra, serdn alma

.cenadas en un arreglo de datos.

Cuando se terminen de buscar todas las palabras solicitadas,

un proceso de clasificacidon las ordenard en forma descendente.

Una vez clasificadas las direcciones, se eliminardn aquellas -

que no se repitan un niimero de veces igual al nimero de pala-

bras solicitadas.

De las direcciones que se repitieron adecuadamente, sdlo sc¢
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dejard una de cada una.

Si la bisqueda es por alguna llave secundaria (clasificacion, -
autor, titulo, etc. ), entonces se llamard al madulo "busca -

por llave secundaria ”.

En un contador almacenaremos todas las direcciones que hayan
cumplido con el requisito anterior. Este es el niimero de refe-
rencias localizadas y podrd ser proporcionado como primer re

sultado de la consulta.
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b) Entradas

Serie de palabras libres.

~d

-
Ly

El usuario las proporcionard (minimo 1) opcionalmente y de -
acuerdo al mend de consulta 1a clave del tipo de llave secunda-
ria que se desea manejar (clasificacidn, autor, titulo, subte-

ma, etc.)

c) Salidas
- Niamero de referencias encontradas.

- * Direcciones fisicas del archivo de datos donde se encuen-~

tran las fichas bibliograficas solicitadas.



d) Estructura del Moédulo

Buscar en Archivos.

Buscar en archi-
VOS,

Recuperar llaves
en archivo indice

N

0.1.1.3

R
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Seleccionar refe-
rencias completas

= |

Jasificar refe-
encias.

Eliminar referen
cias incompletas.

Buscar por llave
secundaria.

Proporcionar ni-
mero de referen-
cias.




e) Pseudocoddigo del Modulo Busca en Archivos.
BUSCA_EN_ARCHIVOS

INICIO

MIENTRAS (Haya Palabra)

Recupera Llaves en Archivo Indice

FIN MIENTRAS

Seleccionar_Referencias_Completas

FIN
SELECCIONAR_REFERENCIAS_COMPLETAS

INICIO
Clasificar_R eferencias

Eliminar_Referencias_Incompletas
SI HAY CLAVE_SECUNDARIA

ENTONCES

Buscar_por_Llave Secundaria

OTRO CASO

TERMINA CONDICION

PROPORCIONAR_NUMERO DE_REFERENCIAS |

124
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2.1 MODULO DE ALTAS (0.2.1)
a) Narrativa
b) Entradas
¢c) Salidas
d) Estructura del Mddulo

e) Pseudocddigo
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a) Narrativa del Moddulo Altas (0.2.1)

Este mddulo, tiene la funcion de agregar las fichas bibliogrd-
ficas emitidas por las fuentes correspondientes al banco de da

tOS.

Bdsicamente, consiste en la integracidn dela ficha al archivo

de datos y la actualizacion del archivo indice.

El primer paso, consiste en aceptar y validar los datos quein
tegran el movimiento de alta proporcionados por el usuario

a través del meni correspondiente.

Una vez aceptado el movimiento, el archivo de datos serd ac-
tualizando, incrementando su tamafio con el nuevo movimiento
(nueva ficha bibliogréfica); esta ficha serd integrada en la par

te final del archivo de datos.

Por lo anterior, la direccion fisica de 1a nueva ficha es el tama
fion del archivo + 1, :

Concluido el paso anterior las palabras de la ficha serdn anali-
zadas con la finalidad de eliminar las palabras no significativas
(de acuerdo con la tabla de palabras insignificantes elaborada

anteriormente).

Una vez obtenidas las palabras significativas estas serdn loca-
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lizadas en el archivo indice, por 1o que pueden suceder dos co-

sas.

1. - Que si existan; en tal caso sdlo agregamos su di-

recciodn fisica del archivo de datos.

H

2, - Que no existan; en tal caso agregamos la palabra
al archivo indice y la direccion fisica de la ficha -

que contiene esta palabra en el archivo de datos.

Por altimo se da un acuse de recibo del movimiento efectuado.



b)

c)

Entradas

Ficha bibliogrdfica proporcionada por las fuentes correspon-

dientes, consistentes de: <

1. - Clasificacion
2, ~ Autor

A.- Titulo

B. - Subtitulo

"9, - Biblioteca

Todos estos datos vienen en forma de codificacidn de fichas bi

bliogrdficas del SIBCIESS.

Salidas

F1 sistema proporcionard ' al usuario un acuse de recibo en -
el caso de haberse aceptado el movimiento® sin errores. De -
haberse detectado errores se emitirdn, los comentarios res-
pectivos, para su correccidn.

Fl archivo de estadisticas serd afectado por el resultado de los
movimientos efectuad;)s.

Los archivos de datos e indice se verdn afectados por los mo-

vimientos.

128
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d) Estructura del Mdédulo Altas (0.2.1.).

ALTAS

310.2.1

.pe'{p

Acepta datos Colocar en_ar- Fliminar pala- Buscar palabras
(Altas) chivo de_datos bras insignifi - significativas.
_ cantes .
0.2.1.1 0.2.1.2 0.2.1.3 0.2.1.4

Agregar direc~
cion fisica .

0.2,1.4.1

Haya palabras

‘_/Significacivas .

N

Agregar palabra
a indice.

0.2.1.4.2



e) Pseudocddigo del Mddulo Altas (0.2.1.)

ALTAS Ny
INICIO A |
Acepta Datos
Colocar_en Archivo de Datos
Eliminar Palabras Insignificantes
Busca Palabras_Significativas
FIN

BUSCA_ PALABRAS SIGNIFICATIVAS
MIENTRAS (Haya Palabras Significativas)

Localiza en indice palabras significativas
SI EXISTE LA PALABRA

ENTONCES

Agregar Direccion Fisica

OTRO CASO

Agregar Palabra y Direccién Fisica

TERMINA CONDICION

FIN MIENTRAS

EMITE ACUSE DE RECIBO
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